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Autores

Autores normalmente podem se cadastrar e submeter seus
trabalhos através do sistema. O ‘Autor’ envia o documento original,
alimenta os metadados (ou a indexac¢do associada ao documento)
de seu trabalho, o que permite a recuperacao on-/ine mais precisa
da informacdo por parte dos leitores através do sistema.

O ‘Autor’ também pode enviar ‘Documentos Suplementares’ para

acompanhar a submissao, como conjuntos de dados, instrumentos
de pesquisa, textos originais que enriquecem a submissao, além de
contribuir para formas mais completas de pesquisa e aprendizado.

O ‘Autor’ pode acompanhar sua submissao através do processo
editorial - bem como participar da edicdao de texto e leitura de
provas da submissdao aprovada para publicacdo - ao acessar o
sistema com seu login e sua senha, criadas no momento do
cadastro.
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Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo de ‘Autor’:

Fdgina inicial = Pagina do Usuério

Pagina do Usuario

Demonstracio do SEER em Revista

» Autor

Conta

» Mostrar Rewvistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Sair do Sistema

Figura 167: Escolhendo a funcdo de autor

Submissao de Artigos

Passo 1: Iniciar o processo de submissao clicando no link ‘Clique
aqui para iniciar o processo de submissao’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor > Submissies Ativas

Submissoes Ativas

ATIVD REALIZADC

MM-0D

j{n) EMVIAR SEC  AUTORES TiTULD SITLIA(;EO

Sem Submissdes

CLIQUE AQUI PARA INICIAR © PROCESSO DE SUBMISSAC

Figura 168: Iniciando uma nova submissao
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1. Verifique se sua submissao esta em conformidade com as

‘Diretrizes para Submissao’ (checklist) e entao marque cada
opcao:

Diretrizes para Submissio

Confirme que a submissdo estd em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de
selecdo, para prosseqguir ao Passo 2 do processa,

[T & contribuicdo € original e inédita, & ndo estd sendo avaliada para publicacdo por outra revista;
ndo sendo o caso, justificar e "Comentdrios ao Editar”,

Qs arguivos para submissdo estdo e formato Microsoft Word ou RTF (desde que ndo ultrapasse
os ZMB)

r
[T Todos os enderegos "URL" no texto {ex.: http://pkp.ubc.ca) estdo ativos,
r

O texto estd emn espacgo simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega #&lico ao invés de

sublinhar {(exceto em enderegos URL); com figuras e tabelas inseridas no texto, e ndo em seu
final,

1

Declaro que a identificagdo de autoria deste trabalho foi removida do arquivo e da opgdo
Propriedades no Word, garantindo desta forma o critério de sigilo da revista, O texto cumpre

com as normas de formatagdo da revista citados em Mormas para os autores na segdo Sobre a
Rewvista,

Figura 169: Diretrizes de Submissdo - checklist
2. Selecione qual secdo é a mais apropriada para seu artigo:

Secido

Escolha a segdo apropriada para a submissdo (leia Segles e Politicas em Sobre a rewvista),

Secdo® EEscolha uma secdo, .. i-|

Escalha uma secdo...
Artigos
Recensdo

Comentarios a entrevistas

Cormunicagies

Figura 170: Selecionando a secdo da revista

3. Inclua, caso deseje, comentarios ao editor:

Comentirios ao Editor

Digite o texta
{opcional)

_Carcea |

* Indica carmpo obrigatdrio

Figura 171: Comentarios e salvando

4. Clicar em ‘Salvar e continuar’.
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Passo 2: Informe os metadados da submissao.

1. Preencher todas as informacoes de autoria. Todos os campos
marcados com um asterisco sdo obrigatoérios. Caso seja um
artigo com varios autores, utilize o botdo ‘Incluir Autor’ para
apresentar os campos adicionais necessarios:

Autores

Fara submissdes com mais de um autor, ordene os co-autores conforme devemn aparecer na citagdo.

Prénome® |Car|os

Marme do Meio |

Sobrenome® IMeiner‘t

Instituigdo I

Pais I ;I
E-rnail* |ramon@ibict.br

URL |

i texto aparecera como hipertexto no final do texto da biografia na paagina
pop-up "Sobre o Autor” e na drea "Equipe Editorial”,

Resumo da
Biografia

{Ex.: departmento
e drea)

Icluir Autar |

Figura 172: Incluindo informacdes de autoria
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2. Informe o titulo e o resumo, em varios idiomas se necessario,
nos campos apropriados:

Titulo e Resumo

Titulo® |
Titula (English) I
Titulo (Espafiol |
(Espafial)

Resurno

Resumo {English}

Figura 173: Incluindo titulo e resumo

3. Preencha a indexacao:

Indexacio

Digite termos gque descreve da melhor maneira o conteddo da submsséo, segundo as categorias
utilizadas pela revista e os exemplos oferecidos pelo editor. Separe os termos com
ponto-e-virgulaftermol; termoZ; termo3).

Area e sub-drea do I

Conhecimento Ex.: Cormunicagdo; Biblioteconomia; Documentagdo; Ciéncia da Informagdo;

Académico X N . .
Arguivologia; Ciéncia da Computagdo
Classificacdo de |
Assunto o
Palavras-chawe I
Ex.: Metadados; Terminologia; i
Cobertura I

en-espacial Ex.: America Latina; Occidente; Europa; America do Sul; ete.

Cobertura |
Cronaldgica ou
Histdrica

Caracteristicas da I
amostra da
pesguisa

Figura 174: Indexacao
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4. Informe as Agéncias de Fomento:

Agéncias de Fomento

Indique as agéncias que fornentaram ou patrocinaram o trabalho,

fgéncias |

Salvar e continuar Cancelar |

Figura 175: Incluindo informacdes sobre agéncias de fomento e salvar
5. Escolha ‘Salvar e continuar’.
Passo 3: Envie a submissao.

Documento de Submissao

Menhurmn docurmento transferidao,

Transferir Documento de .
. Browse. .. Transferir |
Subrmissdo

Salvar e continuar Cancelar |

Figura 176: Enviando artigo

1. Clique em ‘Procurar’ para abrir a janela ‘Escolher Arquivo’ (do
sistema operacional) e localizar o documento no disco rigido
do seu computador pessoal.

2. Localize o arquivo que deseja submeter e marque-o com o

mouse.

3. Clique em ‘Abrir’ na janela ‘Escolher Arquivo’, colocando o

nome do arquivo no campo especifico do sistema da revista.

4. Cliqgue em ‘Transferir’, no sistema da revista, para que o
documento seja enviado do seu computador para o servidor
da revista, acdo que altera o nome do documento dentro das
normas do sistema.

5. Uma vez enviado o documento, clique em ‘Salvar e
continuar’.

Passo 4: Envie Documento Suplementar.
1. Este passo é opcional. Caso possua documentos
suplementares, como instrumentos de pesquisa, conjuntos
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de dados, entre outros, estes podem ser incluidos nesta
secdo. Estes documentos também sdo indexados pelo autor,
identificando sua relacdo com a submissao, bem como
autoria. Documentos Suplementares podem ser enviados em
qualquer formato digital, sendo disponibilizados aos leitores
no formato original de envio.

2. Localize o documento que deseja enviar, como no passo
anterior.

3. Clique ‘Abrir’ na janela ‘Escolher Arquivo’ (do sistema
operacional), inserindo o nome do arquivo no campo
especifico do sistema da revista.

4. Clique ‘Transferir’, no sistema da revista, para que o
documento seja enviado do seu computador para o servidor
da revista, acao que altera o nome do documento dentro das
normas do sistema.

5. Uma vez enviado o documento, clique em ‘Salvar e
continuar’.

Passo 5: Confirme a submissao.

Concluidos os quatro passos anteriores de submissao, clique
‘Concluir Submissao’ para enviar seu documento. O sistema enviara
uma confirmacao de envio via e-mail e vocé podera acompanhar a
evolucdo do documento dentro do processo editorial acessando o
sistema da revista com seu login e sua senha.

Resumo de Documentos

MOME ORIGIMAL DO .
I COCUMEMTO TIRPO TAMANMHO DD DOCUMENTS  DATA DE TRAMSFEREMCIA

2273  AWAL TAB SEER.DOC Docurnenta de 94k B 12-08
Subrmissdo

Concluir Submissao Cancelar I

Figura 177: Concluindo o processo de submissao

Toda vez que acessar o sistema, sera apresentada a lista de todas
as suas submissodes, incluindo a situacao de cada uma.
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Fagina inicial = Usuario > Autor > Submissdes Ativas

Submisstes Ativas

ATIVOD REALIZADO

MM-D0 . .
ID  EMVIAR SEC  AUTORES TiTULO SITUAGAO

910 12-08 ENT Meinert SISTEMA ELETRESNICO DE Aguardandao
EDITORACAC DE REVISTAS designacdo

1aldel Itens
CLIGUE AT PARA IMICTIAR O PROCESSD DE SUBMISSAT

Figura 178: Submissoes ativas

A situacdo dos documentos pode ser: aguardando designar editor,
em fila de edicdo, entre outros. O sistema oferecera maiores
detalhes ao clicar no titulo do artigo.

Respondendo as Avaliacoes

Acesse o sistema com seu login e senha e clique no link da
submissao desejada.

A partir da pagina ‘Resumo’ é possivel rever todos os dados
informados durante a submissao.

Clique no link ‘Avaliacdo’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes = #910 > Resumo

#010 Resumo

REsUMO ( AVALIACAD ) EDIGAC

Submissao
Autores Carlos Meinert
Titulo Sisterna Eletrdnico de Editoracio de Revistas

Docurmento Original  210-2273-1-sM.0oC 2006-12-08

Do, Sup. Menhurn(a) INCLUIR DOCUMENTS SUPLEMENTAR
Submetido por Carlos Meinert [Z]

Data de submissdo  December 8, 2006 - 0527 PM

Secdo Artigos

Editar Carlos Meinert [Z]

Figura 179: Selecionando o link ‘Avaliacao’
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Fdgina inicial = Usudrio = Autor = Submissées > #910 = Avaliacdo

#010 Avaliacao

RESUMO  AVALIAGCAD  EDIGAC

Submissao

Autores Carlos Meinert [Z]

Titulo Sisterna Eletrdnico de Editoracdo de Fevistas
Segdo artigos

Editar Carlos Meinert [Z]

Por Pares

Rodada 1

Versdo da Awvaliagdo  21i0-2274-1-RW.DOC 2Z006-12-08
Iniciado Z006-12-08

Ultima altercdo Z006-12-06

Diocumento Menhumia)

transferido

Decisao Editorial

Decisdo Aceitar 2006-12-08

Motificar Editor = Registro de E-mails Editar/autor
Wersdo do Editor 910-2275-1-E0.Doc 2006-12-08

Versdo do Autor Menhurnia)

Transferir Versdo do I Browse... I Transferr I
Autar

Figura 180: Acompanhando o processo de avaliacdo
Na pagina da Avaliacdao, podem ser visualizadas as versdes do
editor e do(s) avaliador(es). Leia ou envie comentarios através do

icone ‘Editor/Autor’.

Utilize a ferramenta de envio de arquivos para enviar novas versoes
do seu documento.

Edicdao de Texto

Ao ser aceita determinada submissdao, uma copia sera encaminhada
para a edicao de texto.

OJS em uma Hora 139



PUBLIC
KNOW

i SIMON FRASER I3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
2 gz UNIVERSITYIlbrary ﬁWlblCt em Ciéncia e Tecnologia
LEDGE

Acesse o sistema com seu login e sua senha e escolha o link ‘Em
Edicao’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes Ativas

Submissoes Ativas

ATIVOD REALIZAD O

MM-DD . .
IO EWWIAR SEC  AUTORES TiTULD SITUAGAD
910 12-08 ART Meinert SISTEMA ELETROMICO DE EM FILA PARA EDICAC

EDITORACAC DE REVISTAS

1a1ldelltens
CLISUE AGUT PARA TMICIAR O PROCESSO DE SUBMISSEAD

Figura 181: Em fila de edicdo

Leia a versdo editada e faca alteracbes se necessarias. Esta sera a
ultima oportunidade de alterar a ordem do texto antes da
publicacdo. Comentarios de edicdo de texto podem ser incluidos no
icone apropriado nesta secdo. Note o link ‘Instrucdes para Edicdo
de Texto’ também.

Envie a versao editada na secdo ‘Edicao de Texto do Autor’. Clique
no icone ‘Concluido’ ao terminar a tarefa, notificando o editor de
texto da conclusao da tarefa:

Edicdo de Texto

Editor de Texto Carlos Meinert

AuALTAR METADADOS SOLICITAGAD EMCAMINHADC CONCLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial 2008-12-08 2008-12-08 2008-12-08

Cocumento: 210-2276-1-CE 0oC 2006-12-08

z. Edigdo de Texto do Autor 2006-12-08 — =

Documento: Menhurmia)
Browse... | Transferir I

3 Edigdo de Texto Final — = _

Docurnenta: Menhuria)

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIFES FARM ELTCAD DE TERTO

Figura 182: Edicdo de texto do autor
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Leitura de Provas

Uma vez criadas as versoes do documento em HTML e PDF, sera
solicitado ao autor realizar a ultima verificacdo do documento antes
da publicacdo. Instrucdes para ‘Leitura de Provas’ estdao disponiveis
pelo link no final da secao. Correcoes podem ser enviadas através
do icone ‘Correcdes da Leitura de Provas’. Apds concluir, clique no
icone ‘Concluido’ para notificar o ‘Leitor de Provas’ da conclusao da
tarefa:

Leitura de Prova

Leitor de Prova Menhurn(a)

SOLICITA(;.E\O EMCAMINHADC COMCLUIDA
1. Autar 2006-12-08 2006-12-08 =
Z. Leitor de Prova - - -

g Editor de Layout — — _

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROWA

Figura 183: Leitura de provas do autor

Esta é a ultima oportunidade para realizar alteracdes visuais no
documento antes da publicacao.

OJS em uma Hora 141





